Guia de navegacion para las familias para el aifio escolar 2020-21

DENVER .
@ PUBLIC | Choice & Enrollment

SCHOOLS



GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

Esta guia contiene capturas de pantalla, consejos e informacion detallada que le ayudara a navegar por el sitio de la
Actualizacion Familiar Anual y lo guiard a través de todo el proceso.

¢Quién puede realizar la Actualizacién Familiar Anual?
El padre o tutor legal de un estudiante actualmente inscrito en una escuela de DPS que tenga una cuenta en el Portal
para Padres puede realizar la Actualizacién Familiar Anual. Esto incluye a los nuevos estudiantes de DPS que

completaron las solicitudes de la 1.2 ronda o la 2.7 ronda y estdn inscritos en una escuela de DPS.

Las familias podran participar en la Actualizacion Familiar Anual durante el primero de mayo, hasta las 4:00 p. m. del 31
de mayo. Actualizacidn Familiar Anual también estara disponible durante el verano desde el 20 de julio hasta el primer
dia de escuela de su estudiante.

Nota: las familias deben tener una cuenta del Portal para Padres para poder participar en la Actualizacion Familiar
Anual. Para crear una cuenta del Portal para Padres, visiten myportal.dpsk12.org.

Beneficios

Familias:

®,

% Es mas conveniente
v" Presenten el formulario cuando les convenga
v" Una solicitud para todo el grupo familiar

v" Pueden guardar los cambios y volver a ingresar mas tarde

®,

< Una experiencia de inscripcidén consistente para los padres
v'  Las familias ingresan toda la informacién

v" Mas o menos las mismas preguntas para todos los estudiantes

% Untiempo de procesamiento mas rapido
v' Las familias que participan en la Actualizaciéon Familiar Anual no deben completar la inscripcion impresa
en la escuela. Presenten un solo formulario para todos los estudiantes, incluso si asisten a escuelas
diferentes

Restricciones

Esta herramienta primero estara disponible del 1 de mayo hasta las 4 p. m. del 31 de mayo.
Después, durante la temporada de verano, esta herramienta estara disponible del 20 de julio hasta el

primer dia de escuela de su estudiante. \ _

Los padres o tutores legales no podran modificar ciertas cosas. El padre o tutor legal debera comunicarse
con la escuela para poder entregar los documentos de apoyo necesarios para hacer estos cambios. Una
vez que los documentos de apoyo hayan sido recibidos, el cambio puede ingresarse en el sistema escolar.
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FUNCIONES Y RESTRICCIONES

AGREGAR A UN PADRE O TUTOR LEGAL AGREGAR O CAMBIAR LA RAZA/ORIGEN ETNICO
AGREGAR CONTACTOS DE EMERGENCIA CAMBIAR NOMBRES
FORMULARIO DEL IDIOMA MATERNO (HLQ) Y FORMULARIO DE PERMISO ELIMINAR PADRES O TUTORES LEGALES

DE LOS PADRES (PPF)

CAMBIAR EL DOMICILIO

CARGAR COMPROBANTE DE DOMICILIO PARA CAMBIAR EL DOMICILIO

CAMBIAR LA FECHA DE NACIMIENTO

DISPONIBLE EN INGLES, ESPANOL Y VIETNAMITA

CAMBIAR EL SEXO

EL PERSONAL DE SALUD PROCESA LAS

REVISIONES DE LA INFORMACION DE LA SALUD CAMBIAR EL GRADO
EL TUTOR LEGAL PUEDE OTORGAR PERMISO PARA EL USO DE CAMBIAR LA ESCUELA
TECNOLOGIA EDUCATIVA Y PRIVACIDAD DE LOS DATOS DE LOS
ESTUDIANTES SE DEBE TENER UNA CUENTA DEL PORTAL PARA INGRESAR

TODOS LOS ESTUDIANTES RECIBEN ACCESO
A GOOGLE AUTOMATICAMENTE

EL TUTOR LEGAL PRESENTA SOLO UNA SOLICITUD

AGREGAR LA INSCRIPCION CONTINUA PARA LOS ESTUDIANTES NUEVOS

AGREGAR LA INFORMACION DE CONTACTO

ASIGNAR RELACIONES
ELIMINAR CONTACTOS DE EMERGENCIA
AUTORIZACION DE LOS PADRES Y EXONERACION DE RESPONSABILIDAD
P il
Y
~—

INFORMACION DE SALUD

PROGRAMAS FEDERALES

SE LLENA POR GRUPO FAMILIAR

SOLAMENTE LA LLENA EL PADRE O TUTOR LEGAL DEL
GRUPO FAMILIAR PRIMARIO
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

La Actualizacion Familiar Anual es una herramienta en linea para que las familias de DPS actualicen la informacién de
inscripcion en linea. Actualizar su informacion en linea le ahorrara tiempo durante el proceso de inscripciones del otofio.
Comuniquese con la escuela para obtener informacion sobre las inscripciones, como las fechas, horas, compra de
uniformes, etc.

2\ DENVER
4 @ PUBLIC | My Portal
1. INICIO DE SESION SCHOOLS

* En Chrome o Firefox, ingrese a su cuenta de Portal de
Padres

Ingresar al Portal para
Padres o Estudiantes

® Ingrese sunombre de usuario y contraseiia del Portal I

https://myportal.dpsk12.org/

para Padres y haga clic en "Sign In" para iniciar sesién

Haga clic aqui para obtener informacion sobre como
obtener su

nombre de usuario/contrasefia del Portal para Padres o
crear una cuenta.

INFINITE CAMPUS (PAGINA VERDE)

Si en algin momento llega a la pantalla verde de Infinite /nﬂcnéuﬁj Transforming K12 Education®
Rt

Campus, siga los siguientes pasos:

District Edition

A. Haga clic en “Single Sign-On” (SSO) para realizar el
inicio de sesidn Unico

B. Ingrese su nombre de usuario y contraseiia del

Portal para Padres DENVER
¥ PUBLIC
= | SCHOOLS

Discover a World of Opportunity™

Sign in with your DPS username and password B
.

Username

Password

By logging on to this system, I hereby certify that 1am a
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

OLVIDO LA INFORMACION PARA INGRESAR A
LA CUENTA/NO TIENE UNA CUENTA
DEL PORTAL PARA PADRES

++ Copiey pegue la siguiente direccion

en Chrome o Firefox: /< DENVER
W PUBLIC
Wiy PUBLIC | My Portal

https://myportal.dpsk12.org/
«* Para obtener su nombre de usuario

o contrasefia, haga clic en Forgot
username o Forgot Password
(Parent)

Ingresar al Portal para
Padres o Estudiantes

R/

+» Para crear una cuenta, haga clic en

Create an Account que se ubica m

debajo del titulo “My Portal” (Mi

o Necesitara el nimero de ID

del estudiante (nUmero de
almuerzo) y su correo
electrénico tal y como

aparece en nuestra base de

datos
2. ACTUALIZACION FAMILIAR ANUAL /= DENVER
T PUBLIC ‘ Parent Portal
< SCHOOLS
Para ingresar a Actualizacion Familiar
Anual en el Portal de Padres: A Pagina de inicio & Ver todas las aplicaciones |@ Apoyo para el portal B& Espafiol ~
See All Apps
* Hagaclicen Ver Todas Las o king ot 3 ot and ot 1 . he 1 o, s it our o for Gl QUEnt &
Applicaciones _ v
Bus Bulletin

A notification tool for families to receive important
service-related updates about their student's bus
route during morning and afternoon commute.

*  Haga clic en Annual Family update
(Actualizacion Familiar Anual)

DPS Volunteer Portal IC
DPS Volunteer Portal is the new and improved online Infinite Campus (IC) is DPS's Student Information
° H H H application process, all interested in volunteering in System, which houses attendance, gradebook,
Desplace hacia abajo y haga clic en S oS ool et ekl it e e

More (mas) =

*  Después, haga clic en Annual Family
Update otra vez (Actualizacién Familiar
Anual)

Lockers

Beal Benerts

Bus Information

Quick Links
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

3. Comencemos

Welcome to Annual Family Update. This tool wil allow you to verityimodify data for al students in your household that are currently enolled in Denver Public Schools. You wil only be able to complate this process
for students in your primery household

If all of your students are not listed balow, or f a student is shawing as not in the primary housshold and you believe this to be an error, contact your studants school or the Office of Choice and Enrollment Services
a1 720423-3483

La siguiente pagina mostrara a todos los ol f o st e, ek o b ot st

Bienvenido a la Actuaizacion Familiar Anual Esta herramienta le permitira verificarimodificar los datos para todos los estudiantes de su grupo famillar actualmente inscritos en las Escuelas Publicas de Denver.
diantes de princpal

Solo podrd llevar a

estudiantes del grupo familiar. ot snucianta o con la Obcos o Sarviion do Opein s nscrciones 6 TS0-AZ 04us, TR RO paranece &8 IS o SR

Si la kst incluye @ todos sus estudiantes, haga cic en “Comenzar”

Chao mig quy vi 8én vi C#p nhat Théng tin Gia dinh Hang nm. Cng cy ndy 58 cho phép quy vi xéc minhvaira 881 d lidu cho mo hoe sinh trong hé gia dinh quy vi hidn dang ghi danh theo ho tai Hot khu

Céng iap Denver. Quy vi chi c6 thé hodn tat quy inh nay cho cec hoe sinh trong ho gia dinh chinh cd8 quy v

Néu tht ca con em hoc sinh cua quy vi kidng Guoc iét ké dudi day, hodc néu mat hoe sinh duoc hién thi knéng & trong hé gia dinh chinh va quy i tin rang ddy 1a 18, hBy Iién hé véi trubng cda hoc sinh hode Van
Dich vy Chon Truéng va Ghi danh tai 36 720-423-3493,

Nota: si falta algun estudiante del grupo RSATEE ok o con e a8 80 1 ke, nby b it it b 8 bt abu

familiar, comuniquese con la escuela para

. . ., ye Student Name/ Nombre del Gud‘oleudol Included In App?/ . Se incluye en applicacion?/ Reason IIMHnn‘cludodIMcllvo, ilno;:nlnr.luyll
actualizar la informacion del grupo familiar. — & i i it L do b kB s bes gben =L

Registration Year! Ao de tnseripeidn’ Nam Dang ky 1619 +*

. . Comenzar/ Bit dBu /
. Para comenzar, haga clic en “Begin”

Infinite <~
4. Seleccion del idioma Campus Online Registration

Seleccione su idioma de preferencia English

Please select your preferred language.
Por favor, elija su idioma preferida.

Vui Iong chon ngén ngir wa thich cta ban

5. Firma electrénica English | Spanish | Tiéng Viét

Welcome ! Please type in your first and last name in the box below.

Ingrese su “firma formal” requerida por el

By typing your name into the box above you attest that you are an authorized user of

Depa rtamento de Educacién de Colorado. this account, and the data you are entering/verifying is accurate and true to the best of

your knowledge.

Nota: escriba su nombre tal y como aparece en : K
el mensaje de bienvenida. @ \

The following school history fs what's on file for this student. Please complete any blank fields. If any of isting i ion is i 1, the school to have it
corrected.

Nota: si en algin momento durante la

Grade (K-12) Kinder ¥

Actualizacion Familiar Anual ve casillas rojas P th e cse e il i e s ey i k5 g it s Kisdgreny? R
que Cubren Ias pfeguntGS/Se/ECCIones, haga CIIC :::fsl.\:;n:o.sn"wanmnummmtmnmuwmmsmmmm-mpuwcxw(no«lnduﬁmmxmlmkin«mmm)?u=\u
en la casilla para hacer que desaparezca. T s cvootst v gt
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GUIA DE NAVEGACION PARA

AS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

6. Pestaia sobre el grupo familiar

* Verifique la informacion en cada una de las
sec-
ciones

* Su domicilio se muestra en la seccién
“Home Address”; si su domicilio no es
correcto, haga clic en la casilla para indicar
que el domicilio ya no es vélido y luego haga
clic en “Upload proof of address” para
cargar y enviar su comprobante de
domicilio.

* Hagaclic en "Next" para ir a la siguiente
seccion

* Cuando haya terminado con todas las
secciones, haga clic en “Save/Continue"
para guardar la informacion y dirigirse a la
siguiente pestana.

Una vez completa, la pestafia “Household”
sobre el grupo familiar cambiard de color azul a
verde.

7. Pestaiia sobre los padres

* Los padres resaltados en amarillo deben
verificar la informacion que estad incompleta
(imagen n.® 1).

* Haga clic en el botén “Edit” (imagen n.° 1)
para editar la informacidn de cada padre.

* Verifique la informacion en las secciones
(igual que en la pestaia sobre el grupo
familiar) de cada padre de su grupo familiar.

* Una vez verificada toda la informacién de
los padres, ya no apareceran marcados en
amarillo. Verd una marca de verificacion
verde junto a sus nombres. Haga clic en
“Save/Continue” para guardar la
informacidn y dirigirse a la siguiente pestana
(imagen n.° 2).

Una vez completa, la pestafia “Parent” sobre los
padres cambiard de color azul a verde.

= Indicates a required field

» Home Phone — Click to expand each section J

~ Home Address

Verify the current Household address from our Infinite Campus database:

535S
Denver, CO 80219

Dlect this checkbox if the Household address listed is no longer current.

Please upload proof of address if your address has changed.
L Upload proof of address )
—

__O_E_"f‘N TE: if your mailing address is different than your household address, call or email your school to update this
information.***

¢ Previous
Household Linked to Id: 140931

ce: Ad D 16314

SavelContinue ==
e

N.°1

*Indicates a required field

 wowsenoid ) RZTRP Semerauncy Coriact ) [ @sudent ) R IR

Barert \
First Name Last Name Gender Completed Record Type

Add New Parent
N.° 2
:

* Indicates a required field

Parent
First Name Last Name Gender Com Record Type
s o

Click on the parent/guardian(s) above to verify/update demographic and contact information.

Yellow
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

8. Pestaia sobre los contactos de emergencia N.°1

*Indicates a required fisid

) ) Y I IS S
e las personas resaltadas en amarillo deben Emergency Contact

verificar la informacion que esta incompleta S==_ s T
(imagenn.° 1).

e Haga clic en el botén “Edit” (imagen n.° 1) para
editar la informacién de contacto de emergencia
de cada persona y completar este proceso.

Bave 1

ik tact
below 1o add a new contact.

Vellow - Indicates. that this person stll needs o be reviewed or Is missing required elect th
this information.

¥ - andicates that the verification process has been completed for this person.

e Verifique la informacidn en cada una de las
secciones (igual que en las pestafias anteriores) ;
de cada contacto de emergencia de su grupo Y R S R S
fami"ar. Emergency Contact

N.°2

FIrp— Last mame Gender Femove Exiating Contact

e Unavez completados estos pasos, los contactos .
ya no se mostraran en amarillo. Vera una marca .
de verificacidn verde junto a sus nombres. Haga
clic en “Save/Continue”para guardar la
informacidn y dirigirse a la siguiente pestaia
(imagen n.® 2).

CHCK AGD New Emergency Contact

Needs 10 be reviewed or ks missng reauiced select the roveto

Ncation process has been completed 1or this person.

Una vez completa, la pestafia “Emergency Contact”
sobre los contactos de emergencia cambiard de color
azul a verde.

9. Pestaia sobre el estudiante

® Sino ve atodos los estudiantes de su grupo Student
familiar, comuniquese con la Oficina de la =5 i T —_—
escuela de su estudiante. - —

e Esta pestafia contiene la mayoria de las ISP A S Ao, e

< - Indicates that the verification process has been completed for this person.

secciones/datos y constituye la mayor parte del
proceso. Verifique la informacion en cada una de
las secciones (igual que en las pestanas

anteriores) de todos los estudiantes de su grupo

familiar (imagen n.” 1).

Fiest Mame Lastmame  Geoder -t Rmcord Type

[ coe ]

[ e ]

e Unavez completados estos pasos, sus =
estudiantes ya no se mostraran en amarillo. Vera P

una marca de verificacidn verde junto a sus 108 studenta n vour Bosssitold are not sisthin hace, cnotars vaut achasd for audsianca. Siaass 00 HOT add o mudent a3 e tisa.

nombres. Haga clic en “Save/Continue” para
guardar la informacién y dirigirse a la siguiente

pestafia (imagen n.® 2).

Una vez completa, la pestafia “Student” sobre el
estudiante cambiard de color azul a verde.

Actualizacién Familiar Anual—Guia de navegacion para las
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

10. Pestafia completada

* Indicates a required field
Haga clic en “Annual Family Update [7eomstaiiT) TN T
Summary PDF” (encerrado en un circulo)
para revisar su informacion de forma

ssi) L

Click SUBMIT if everything is correct OR Click BACK if you

detallada en un documento en PDF antes v (5 6k youk App Rt
. . If any changes are necessary, return to that section to make
de hacer CI|C en enviar. your change prior to submitting. Once submitted, you will not
be able to modify this data.

e Su solicitud no se enviard hasta que

. . SUBMIT
haga clic en “Submit”. /

ARE= -
11. Resumen de la Actualizacion Familiar
Anual—Antes de enviar la solicitud Annual Family Update Summary _—
51070
Nota: la informacion de aprobacion, v By
Ie 4 Approved Date: Application Number: # 51070
encerrada en un circulo, estd en blanco Application End Year: 2021 Agpiloation Created By:
porque la Actualizacion Familiar Anual no
[ ] Emergency Contact
ha sido aprobada por el personal de DPS. La Homa Pheie — e
Actualizacion Familiar Anual debe enviarse; B ?r:m information
las marcas de tiempo se completardn una Rewide: X X K K X X Emad
. .. Home Address = Emergency Gontact
vez que haya enviado su solicitud Flon P M el
correctamente. Sokes Contact harhiaticn
Household has no separate Mailing Address Cell
[ Parant 1 Work
12. Envio de la solicitud
* Indicates a required field
* Regrese alaventanadela RTINSy S T Y v completd |
ACtualizaCiOIn Familiar Anual y haga Clic :::m:dl(ksubmwl ou will not be able to edit this online application. Are
en Submit para enviarla. Click SUBMIT if everythingis
need to edit your application.
* Aparecera un cuadro emergente que le If any changes are necessary,

your change pr_ior tt{ submitti \
preguntard si esta listo para enviar la bl et
solicitud. Si hizo clic en “Submit” por

error, también tiene la opcién de
cancelar dicha accion.
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GUIA DE NAVEGACION PARA LAS FAMILIAS SOBRE LA ACTUALIZACION

13. Confirmacion

e Opcional: le recomendamos
encarecidamente que haga clic en
“Annual Family Update Summary
PDF” y que guarde, imprima o
envie por correo electrénico una
copia de este documento en PDF
para sus archivos después de enviar
la solicitud.

14. Resumen de verificacion—Después de
enviar la solicitud

Nota: una vez enviada la solicitud con
éxito, verd la fecha de envio y la hora de
envio en el margen superior derecho
(encerradas en un circulo). Esto indica que
la solicitud ha sido enviada y estd lista para
la aprobacion del personal de DPS.

Nota: una vez aprobada la Actualizacion
Familiar Anual, verd el nombre de la
persona por quien ha sido aprobada y la
fecha de aprobacion (encerradas en un
circulo).

YOU ARE NOW DONE WITH ANNUAL FAMILY UPDATE. YOUR APPLICATION HAS
BEEN SUBMITTED AND PENDING REVIEW FOR APPROVAL. YOU WILL RECEIVE AN
EMAIL NOTIFYING YOU THAT YOUR APPLICATION HAS BEEN SUBMITTED. CLICK
ON THE LINK BELOW FOR YOUR SUBMISSION RECEIPT AND SAVE, PRINT OR
EMAIL THIS TO YOURSELF FOR YOUR RECORDS.

If directed to take additional documents (e.g., Proof of Address, Birth Certificate, efc.) to your student
remember to do so prior to the start of the school year. In addition, your student's school may )
documents or actions to be completed as part of their verification process. Please look for ¢

school for further details.

itions from your

Annual Family Update Summary

Approved By:
Approved Date:
Application End Year: 2021

Submission Date 05/24/2020
Application Number: # 51070
Created By:

[ Household |

Home Phone
Home
Prone

High
Emergency Prionty Attendance Behavior Generaeacher Private
Home

Phone: Voice X X X X X X
Tent

Home Address

From Portal

21514 E

Denver, CO 80249
Denver
Househoid has no separate Mailing Address

Parant 1

Po S — Gender: M

Contact Information
Home:

Cell: ¢

Work

Email

Emergency Contact
|- S— Gender: F
Birthdato: Household: No
Contact Information
Home: {

Cel
Work

Annual Family Update Summary

Approved By: Al Lo
Approved Date: 05/24/2020
Application End Year: 2021

e

Page 1/5
51070

Submission Date 05/24/2020
Application Number: # 51070
Application Created By: " waiin Supsm s

Emergency Contact

tan H
Emergency Prardy Atiendance Behavior GeneraTeacher Private  Ceip

Phone: Voice x X x X T

Home Address
From Portal

21514 E43d P1
Denver, CO 80249
Denver

Household has no separate Mailing Address
I Parent 1

o= - — Gender: M
[Birthdate: Household: No

Contact Information
jome:

Contact Information
Home:

Cell

Work:
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